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Regolamento per l’utilizzo delle postazioni informatiche della 
 Biblioteca comunale di Scanzorosciate. 

 
Approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n. 30 del 26.04.2004 

 
 
 
1 - PRINCIPI GENERALI 
 

1.1 Si ispirano agli articoli 1 e 2 del Regolamento della Biblioteca approvato dal Consiglio 
Comunale in data 11 novembre 2003 con deliberazione n. 58. 
L’utilizzo di risorse informative, educative e creative su supporto elettronico concorre quindi al 
raggiungimento delle finalità della istituzione bibliotecaria nel suo complesso. 
 
2 - LE POSTAZIONI INFORMATICHE E IL LORO UTILIZZO 
 

2.1 La Biblioteca dispone di postazioni informatiche per il pubblico da utilizzarsi per: 
o la consultazione del catalogo bibliografico provinciale e locale; 
o l’utilizzo di Internet secondo le modalità descritte al successivo comma 2.2; 
o la consultazione di documenti su sopporto elettronico e la videoscrittura. 

 
2.2 La consultazione del catalogo bibliografico, la consultazione di documenti su supporto 
elettronico e la videoscrittura sono servizi erogati a titolo gratuito. 
L’utilizzo di Internet è soggetto a tariffazione che sarà stabilita dalla Giunta Comunale e in ogni 
caso l’unità minima indivisibile è costituita dall’ora. 
Il singolo utente non può utilizzare le postazioni informatiche per più di un’ora al giorno. 
La consultazione del catalogo bibliografico richiede la sola iscrizione alla Biblioteca. L’utilizzo di 
Internet avviene con le modalità descritte al successivo articolo 9. 
 
3 - ASSISTENZA 
 

3.1 Il personale della biblioteca garantisce esclusivamente l’assistenza di base;  in particolare non 
svolge ricerche in Internet per conto dell’utente né collaziona dati e informazioni dalle opere su 
supporto elettronico. 
 
4 - RIPRODUZIONE  
 

4.1 E’ possibile stampare pagine sia da Internet che dalle opere su supporto elettronico. Il prezzo di 
ciascuna stampa è stabilito dal Comune. E’ possibile altresì scaricare dati su floppy disk dell’utente 
previa formattazione a cura del personale.  
 
5 - SERVIZI NON DISPONIBILI 
 

5.1 Tutti quelli non specificamente compresi all’art. 2. In particolare non sono disponibili e sono 
vietati: account di posta elettronica; download di programmi; upload di qualsiasi file; instant 
messaging; chat; telefonate virtuali; accesso a siti a pagamento; salvataggio di propri dati su disco 
locale; salvataggio sul desktop. 
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6 - NORME DI COMPORTAMENTO E RESPONSABILITA’ DEGLI UTENTI 
 

6.1 Tenuto conto che: 
• la responsabilità delle informazioni presenti in Internet è di ogni singolo produttore; 
• la Biblioteca non ha e non può avere il controllo delle risorse disponibili in rete e quindi non 

è e non può essere responsabile per i contenuti offerti; 
• spetta all’utente vagliare criticamente la qualità delle informazioni reperite; 

è comunque facoltà del personale della Biblioteca interrompere senza preavviso il collegamento 
qualora i contenuti visionati si possano considerare offensivi per la comune sensibilità etica e 
morale senza che perciò l’utente abbia diritto ad alcun rimborso. 
 
6.2 Internet non può essere utilizzato per scopi vietati dalla legislazione vigente e del suo uso 
l’utente è direttamente responsabile, penalmente e civilmente. La Biblioteca si riserva di denunciare 
l’utente alle autorità competenti per le attività illecite o illegali dallo stesso eventualmente 
compiute. 
 
6.3 E’ vietato alterare dati, svolgere operazioni che influenzino o compromettano la regolare 
operatività della postazione e della rete, alterare, rimuovere o danneggiare le configurazioni 
dell’hardware e del software dei PC della Biblioteca. 
 
6.4 E’ suggerito l’utilizzo delle postazioni multimediali da parte di un solo utente alla volta ed è 
comunque vietato l’utilizzo da parte di più di due utenti contemporaneamente. 
  
6.5 Per l’utilizzo del servizio internet è richiesta la prenotazione. Se l’utente non si presenta entro 
10’ dall’ora prenotata la postazione è da considerarsi libera. In assenza di prenotazioni l’utilizzo del 
servizio internet avviene alla presentazione e a precedenza diretta. 
 
6.6 Ciascun utente è tenuto a firmare ad ogni sessione l’apposito registro che ne documenta il 
giorno, l’ora e la postazione di utilizzo. Tale norma non riguarda l’utilizzo del catalogo 
bibliografico provinciale e locale. 
 
7 - ORARIO 
 

7.1 L’utilizzo delle postazioni informatiche cessa 15’ prima della chiusura della Biblioteca e può in 
ogni caso e in ogni momento essere sospeso per cause di forza maggiore. 
 
8 - SANZIONI 
 

8.1 Fermo restando l’obbligo dell’utente a risarcire i danni eventualmente prodotti alle 
apparecchiature, al software o alle configurazioni, tre violazioni del presente Regolamento 
comportano l’esclusione dall’accesso al servizio per un anno. 
 
9 - ISCRIZIONE 
 

9.1 L’utilizzo dei servizi multimediali della Biblioteca è subordinato all’iscrizione alla Biblioteca e 
necessita della compilazione dell’allegato modulo a). 
L’iscrizione dei minori deve essere controfirmata da un genitore (o tutore) e necessita della 
compilazione dell’allegato modulo b). 
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In ogni caso gli utenti di età inferiore ai dodici anni non possono utilizzare alcuna postazione se non 
assistiti da un genitore (o tutore) o da un insegnante che ne faccia richiesta per scopo didattico o da 
un addetto alla Biblioteca. 
La validità dell’iscrizione è illimitata, fatte salve le circostanze in cui, per infrazioni al Regolamento 
o per cause di forza maggiore, i diritti da essa derivanti sono sospesi. 
 
10 - MODIFICHE AL PRESENTE REGOLAMENTO 
 

10.1 Ogni modifica al presente Regolamento deve essere deliberata dal Consiglio comunale.  
 


